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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ КРУЖКА

1. Общие положения
1.1.Руководитель кружка назначается приказом заведующего МДОБУ№16 1.2.Руководитель кружка непосредственно подчиняется заведующему МДОБУ №16
1.3. В своей деятельности руководитель кружка опирается на следую​щие документы:

· законодательные акты и ТК РФ;

· Устав и Правила внутреннего трудового распорядка МДОБУ;

· Конвенцию о правах ребенка;

· Договор с родителями (законными представителями) о дополнительных  образовательных услугах;

· «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных учрежде​ний СанПиН 2.4.1.2660-10»;
· приказы заведующего; 

· дополнительное соглашение к Трудовому договору и настоящую должностную инструкцию.

1.4. Руководитель кружка должен знать: 

· возрастную педагогику и психологию; 

· программно-методическую литературу по работе с обучающимися; 

· современные педагогические технологии, 

· технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения; 

· трудовое законодательство; 

· правила  внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения;                    

· правила по охране труда и пожарной безопасности.

1.5.Продолжительность рабочего времени руководителя кружка определяется графиком кружковой работы, санитарными нормами учебной нагрузки на ребенка.

1.6. График кружковой работы утверждает заведующий  МДОБУ  № 16.
2. Обязанности

 Руководитель кружка:
2.1. Обеспечивает выполнение «Инструкции по охране жизни и здоровья детей в МДОБУ  № 16» и соблюдает правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной  защиты, а также санитарно-гигиенические требования.
2.2.Проводит групповые или индивидуальные занятия по профилю кружка.
2.3.Осуществляет индивидуальный подход к каждому ребенку, руководствуясь при этом программно-методическими указаниями.

2.4. Соблюдает права и свободы  воспитанников.
2.5. Грамотно использует наглядный учебно-методический материал.

2.6. Проводит консультации и беседы с воспитателями групп и родителями по вопросам организации кружковой работы.

2.7. Составляет программу кружковой работы или перспективный план на год.

2.8. Планирует работу каждого занятия кружка согласно перспективного планирования на год. 

2.9. Соблюдает режим дополнительного образования, установленный в МДОБУ.

2.10. Планирует и проводит творческие отчеты перед родителями (законными представителями) о проделанной работе, показывая результат и достижения детей 1 раз в полугодие.

2.11. Соблюдает санитарные номы учебной нагрузки для каждого возраста детей.

3. Права
3.1. Руководитель кружка пользу​ется правами, предусмотренными ТК РФ и другими законода​тельными актами, Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка, Договором с родителями (законными представителями) о дополнительном платном образовании детей.

4. Ответственность
4.1. Руководитель кружка несет персональную ответственность за сохранность
жизни и здоровья каждого ребенка МДОБУ  № 16.

4.2. Несет ответственность за сохранность имущества, находя​щегося в его

пользовании.

4.3. За качественное предоставление детям дополнительного образования.

С инструкцией ознакомлены:
___________ Е.В. Демко
___________ Л.А. Сапёлкина
___________ Т.М. Каширихина
___________ С.М. Ситникова
___________ Н.А. Кивал
___________О.Ф. Шерстякова
